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1. DO OBIJETO

Contratacao de Servicos Técnicos Especializados em assinatura de informativo online,
boletins periddicos, e consultas via telefone e e-mail sobre as interpretacdes da legislacao contabil,
tributaria, societaria, trabalhista, previdencidria, comercial e outros servicos correlatos, atualizados
diariamente.

1.1 JUSTIFICATIVA

A Companhia Imobilidria de Brasilia — TERRACAP é uma empresa publica criada em
1972 controlada pelo GDF (51%) e pela Unido (49%), sendo responsavel pela administragdo do
patrimdnio imobilidario do Distrito Federal. Esta sujeita a legislacao societaria brasileira, devendo
atender, para fins contdbeis, a Lei 6.404/1976 (alterada pela Lei 11.638/2007) e a Lei 11.941/2009,
além de leis tributdarias como: Lei 10.833/2003 (PIS/COFINS), Lei 9.249/1995 (IRPJ/CSLL), Decreto
9.580/2018 (regulamento do Imposto de Renda), Lei n? 7.689, de 1988 (CSLL), além de outras leis,
normas, instrucdes normativas e muitas outras atualizagbes didrias emanadas pelos 6&rgaos
competentes. Em razao do exposto, a Geréncia de Tributos necessita da contratacdo de uma empresa
que acompanhe as alteragdes na legislagdo e informe tanto sobre a alteragdo, quanto ao
procedimento correto da TERRACAP para adequag¢ao dos trabalhos realizados em virtude desta
alteragao.

2. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS

Em respeito ao principio da publicidade no direito administrativo, informamos que
o valor aproximado estimado para a presente contratacdo é de RS 4.485,33 (quatro mil quatrocentos
e oitenta e cinco reais e trinta e trés centavos) e foi calculado com base na média de pregos dentre
as propostas de orcamento coletadas pela GETRI (57943016, 57943518, 57943738).

3. DOS PRAZOS

3.1. O prazo de execug¢do e vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses,
contados a partir da data da assinatura do contrato.

3.2 O prazo acima poderd ser prorrogado nos termos da Resolugdo 267/2020 —
CONAD/TERRACAP, art. 122.

3.3. Qualquer pedido de prorrogacdo devera ocorrer em até 60 (sessenta) dias


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L7689.htm

antes do encerramento do prazo de execug¢do do contrato, ser devidamente justificado no
processo de contratagdao e autorizado pela TERRACAP.

DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Na execucdo dos servicos contratuais, deverdao ser observadas:

a) As Normas Brasileiras de Auditoria, compreendidas pelas Resolugdes
do Conselho Federal de Contabilidade e dos normativos aplicaveis do Instituto
dos Auditores Independentes do Brasil (IBRACON);

b) As praticas contdbeis adotadas no Brasil, Pronunciamentos do Comité
de Pronunciamentos Contdbeis — CPC, bem como Legislagao Especifica
prevista para as empresas do ramo imobilidrio e aquelas a que se submete a
Terracap;

c) A Legislagao Tributaria Federal, Legislagdo Tributaria Distrital,
legislacao acessodria fiscal, Legislagao Civil e Societaria, e legislagao correlata
ao objeto deste Projeto Basico;

d) A obrigacdo em refazer, sem quaisquer Onus para a empresa
CONTRATANTE, os servicos que porventura forem inadequadamente
executados.

e) Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos
neste Instrumento, com observancia as recomendacOes aceitas pela boa
técnica, normas e legislacao;

f) Cumeprir rigorosamente, o Cddigo Civil, as Normas de Contabilidade,
Cddigo Tributario e demais normas e regulamentos pertinentes;

g) Utilizar mao-de-obra especializada, qualificada e em quantidade
suficiente a perfeita execucao dos servicos;

h) Manter sigilo, nao reproduzindo, divulgando ou utilizando em beneficio
préprio, ou de terceiros, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse da TERRACAP ou de
terceiros de que tomar conhecimento em razao da execu¢ao do objeto
contratual;

i) Acatar todas as orientacdes da TERRACAP, sujeitando-se a mais
ampla e irrestrita fiscalizacdao, prestando todos os esclarecimentos solicitados
e atendendo as reclamacdes formuladas;

i) Facilitar as acdes do executor do contrato, fornecendo informagdes ou
promovendo acesso a documentacdao dos servicos em execugao, atendendo
prontamente as observagdes e exigéncias por ele apresentadas;

k) comunicar verbalmente e por escrito, imediatamente, ao executor,
todas as ocorréncias anormais verificadas na execu¢do dos servigos,
acrescendo todos os dados e circunstancias julgadas necessdrias aos
esclarecimentos dos fatos;

DESCRIGAO DOS SERVICOS



a) Consultoria com acesso por meio telefonico, correio eletronico e pela
internet para os assuntos descritos no objeto do contrato.

b) Fornecer informativo consistente em noticias, procedimentos fiscais,
contdbeis, trabalhistas, previdencidrios, comercias.

6. DESCRICAO DOS SERVICOS ADICIONAIS E DE ASSISTENCIA

a) Acompanhamento da legislagdo tributaria/fiscal, societaria,
previdencidria e correlata ao objeto deste Termo de Referéncia;

b) Manter a CONTRATANTE informada sobre alteracdes na legislacao
contabil, fiscal, societaria, trabalhista, comercial de tal forma a alertar e
prevenir sobre possiveis impactos;

7. EXECUGCAO DOS SERVICOS — PRODUTOS

CONSULTORIA: A contratada prestara servico de consultoria por telefone/e-mail ou via
parecer, bem como a disponibilizagdo da atualizacao da legislagao pela Internet ou por meio fisico.

PARECERES: As consultas da CONTRATANTE realizadas por meio escrito deverao ser
objeto de parecer formal por parte da CONTRATADA, se assim solicitado.

PUBLICACOES: A CONTRATADA encaminhard a CONTRATANTE as noticias, publica¢des
e demais documentos de relevancia ao objeto do contrato referidas pelo item 6. b), por meio fisico ou
digital, diretamente ao gestor do contrato.

NOTAS EXPLICATIVASO encaminhamento de publicagdes pela CONTRATADA devera
vir acompanhado de notas explicativas sobre importancia destas para o objeto do contrato, e
eventuais recomendag¢des a CONTRATANTE em razao das publicagdes encaminhadas.

RELATORIOS: A CONTRATADA apresentard trimestralmente relatérios sobre as
publicacdes e pareceres encaminhados, assim como relatdrio sobre as consultas realizadas por todos
os canais de atendimento, contendo os usuarios, quantitativo sintético e analitico, temas recorrentes
de consulta e recomendagdes com base nos temas de maior relevancia e frequéncia.

8. DO EXECUTOR DO CONTRATO
Ficam indicados como gestor e fiscal do contrato:
a) GESTOR: Jader Cabral de Almeida
b) FISCAL: Marcia Veronica Andrade da Silva

9. PROCEDIMENTOS

Os servicos deverdo ser prestados com estrita observancia a legislacdo e normas
emanadas por 6rgaos competentes em suas especificas areas de atuacao.

10. HABILITAGCAO
10.1 Dos documentos para Habilitacao:
10.1.1. Habilitag¢ao juridica:
I- Registro comercial, no caso de empresa individual;

II- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente



registrado, em se tratando de sociedades comerciais, sendo que, no caso de sociedades
por agcdes, deverd se fazer acompanhar da ata de eleicdo de seus administradores;

lll-Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
do ato formal de designacao da diretoria em exercicio;

IV-Decreto de autorizagdo ou equivalente, em se tratando de sociedade
empresaria ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou
autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade
assim o exigir.

10.1.2. Habilitacdo técnica:
I- Registro ou inscricdo na entidade profissional competente dos técnicos
responsaveis;

[I-Prova de qualificagdo dos membros da equipe técnica responsavel
pelo trabalho;

[lI-Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, assim como
instalacOes, aparelhamento e pessoal técnico adequado e disponivel para a realizacao do
objeto do contrato.

10.1.3. Habilitacdo econémico-financeira:

I- Balango Patrimonial e Demonstragdes Contdbeis do ultimo exercicio social,
vedada a substituicao por balancetes ou balangos provisdrios.

10.1.4. Habilitacao fiscal:

| - Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

Il - Prova de regularidade com o Instituto Nacional do Seguro Social (INSS),
mediante a apresentagao da Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e
a Divida Ativa da Uniao;

lll - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), mediante a apresenta¢ao do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

IV - Prova da regularidade com a Fazenda Publica do Distrito Federal,
mediante a apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos Tributdrios e de Divida Ativa;

V - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

VI- Apresentagdao do nada consta do Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas - CEIS - obtida em:
www.portaldatransparencia.gov.br/ceis/Consulta.seam

VII- Apresentacao de nada consta do Cadastros de Empresas Punidas do GDF
— obtida em: www.transparencia.df.gov.br/SitePages/empresasPunidasaspx

10.2. Os documentos necessdrios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original,

mediante cdpia autenticada por cartério competente ou por empregado da Terracap, membro da
comissao da licitagdo ou pregoeiro, por publicagao em érgao da imprensa oficial ou obtidos pela
internet em sitios oficiais do 6rgao emissor, em atendimento a Lei n? 13.726, de 8 de outubro de 2018.

CRITERIOS DE JULGAMENTO

O critério de julgamento das propostas sera o de “Menor Pre¢o”.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis/Consulta.seam
http://www.transparencia.df.gov.br/SitePages/empresasPunidasaspx

12.

13.

14.

15.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE
A Contratante se obriga a:

a) Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham
a ser solicitados pelos técnicos da empresa contratada;

b) Comunicar a empresa qualquer falha verificada no cumprimento do
especificado neste Termo de Referéncia ou no contrato;

c) Cumprir e fazer cumprir o disposto nas disposi¢cdes deste Termo de
Referéncia podendo aplicar as penalidades previstas em lei pelo ndo
cumprimento das obrigagdes contratuais ou execuc¢dao insatisfatéria dos
Servigos;

d) Atestar o recebimento dos servicos prestados por meio do executor do
contrato e proceder ao pagamento na forma da lei.

FORMA DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento dos servicos objeto do contrato serd efetuado em 05 (cinco)
dias uteis, contados da data da apresentacdo da fatura, devidamente atestada pelo fiscal
do contrato, mediante crédito em conta corrente em nome da Contratada.

13.2. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada de
comprovacgao da regularidade fiscal, que podera ser comprovada por meio de consulta "on-
line" ao sistema de cadastramento, ou na impossibilidade de acesso ao referido sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais.

13.3. Havendo erro na nota fiscal/fatura, auséncia da comprovacdo de
regularidade fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, aquela serd
devolvida ao fornecedor e o pagamento ficard pendente, até que a mesma providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipbtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a
regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando
gualquer 6nus para a TERRACAP.

DA ENTREGA DOS SERVICOS

14.1. O servico devera ser prestado no prazo consignado na ordem de servico,
contado a partir da data de recebimento da mesma, em dia de expediente na TERRACAP,
no horario de funcionamento do mesmo;

14.2. Apds o recebimento definitivo do objeto, sera atestada a Nota Fiscal para
efeito de pagamento;

14.3. Se a licitante vencedora deixar de fornecer os servicos dentro do prazo
estabelecido sem justificativa por escrito e aceita pela Administracdo, sujeitar-se-a as
penalidades imposta pela legislacdo vigente.

DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

15.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do Contrato serao
exercidos pelo Fiscal do Contrato, assim designado no item 8.b, ao qual competird
acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execu¢do, bem como dirimir e desembaracar



quaisquer duvidas e pendéncias que surgirem, determinando o que for necessdrio a
regularizacdo das faltas, falhas, problemas ou ma-prestagao dos servicos observados, e os
quais de tudo dardao ciéncia a empresa, conforme Resolugdo n? 267 (Doc.
SEI/GDF 49100222).

15.2. A presenga da Fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da
empresa contratada, inclusive perante terceiros por qualquer irregularidade, ou ainda,
resultante de imperfeicdes técnicas ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica em corresponsabilidade da TERRACAP.

15.3. A Fiscalizagdo ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
qualquer responsabilidade da empresa em razdao dos servicos executados para outras
entidades.

15.4. A TERRACAP sera reservado o direito de rejeitar no todo ou em parte os

servicos prestados em desacordo com o Contrato ou este Projeto Basico, devendo a
empresa ressarcir a administracdo em virtude de ato praticado por funciondrios
contratados, sem Onus adicionais.

15.5. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacao
serao encaminhadas ao Diretor de Administracao e Finangas para ado¢ao das medidas
convenientes, consoante Resolugdo n? 267 (Doc. SEI/GDF 49100222).

PENALIDADES

16.1. Pela inexecug¢ao total ou parcial do contrato a Administracao podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a contratada, observando a gravidade das faltas
cometidas, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia;
b) Multa:

| - Compensatdria no percentual de 5% (cinco por cento), calculada
sobre o valor total do contrato, pela recusa em assind-lo, no prazo
mdximo de 05 (cinco) dias uteis, apds regularmente convocada, sem
prejuizo da aplicagdo de outras sangdes previstas na legislagdo vigente;

Il - Compensatodria no percentual de 5% (cinco por cento) do valor
da fatura correspondente ao més em que foi constatada a falta;

Il - Moratdria no percentual correspondente a 0,5% (meio por
cento), calculada sobre o valor total do contrato, por dia de
inadimpléncia, até o limite mdximo de 10% (dez por cento), ou seja, por
20 (vinte) dias, o que poderd ensejar a rescisdo do contrato;

IV - Moratdria no percentual de 10% (dez por cento), calculada
sobre o valor total da contratacdo, pela inadimpléncia além do prazo
mencionado na alinea “b3” deste subitem, o que poderd ensejar a
rescisdo do contrato;

c) Suspensdo tempordria de participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragcdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;
d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo

Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre


https://www.terracap.df.gov.br/index.php/component/attached/?task=download&id=9627
https://www.terracap.df.gov.br/index.php/component/attached/?task=download&id=9627

que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o
prazo da sangdo aplicada com base na alinea anterior.

16.1.1. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da
perda desta, respondera o contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracao ou cobrada judicialmente.

16.1.2. As sangles previstas nas alineas “a”, “¢” e “d’ do subitem 16.1
poderao ser aplicadas juntamente com a sang¢do prevista na alinea “b”, facultada a
defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis.

16.1.3. sangao estabelecida no inciso “d” do subitem 16.1 é de competéncia
exclusiva do Secretdrio de Estado, facultada a defesa do interessado no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser
requerida apoés 2 (dois) anos de sua aplicacao.

16.2. No caso de aplicacdao das sangOes estabelecidas no subitem 16.1 deste
Termo de Referéncia, assim sao definidas as possiveis faltas cometidas pela contratada:

| - FALTAS LEVES: puniveis com a aplicagcéo da penalidade de adverténcia
e multas, caracterizando-se pela inexecug¢do parcial de deveres de pequena
monta, assim entendidas como aquelas que ndo acarretam prejuizos relevantes
aos servigcos da Administragéo e a despeito delas, a regular presta¢do dos
servigos ndo fica inviabilizada;

- FALTAS GRAVES puniveis com a aplicacdo das penalidades de
adverténcia e multas, caracterizando-se pela inexecucdo parcial ou total das
obrigacbes que acarretam prejuizos aos servicos da Administra¢do,
inviabilizando total ou parcialmente a execugéo do contrato, notadamente em
decorréncia de conduta culposa da contratada;

- FALTAS GRAVISSIMASpuniveis com a aplicagcdo das penalidades de
multas e impedimento de licitar e contratar com a UniGo, Distrito Federal,
Estados e Municipios pelo prazo de até 05 (cinco) anos, caracterizando-se pela
inexecugdo parcial ou total das obrigagbes que acarretam prejuizos relevantes
aos servicos da Administragdo, inviabilizando a execug¢@o do contrato em
decorréncia de conduta culposa ou dolosa da contratada.

16.3. Ao longo do periodo contratual de 12 (doze) meses, o acumulo de condutas
faltosas cometidas de forma reiterada, de mesma classificacdo ou nao, bem como as
reincidéncias, ensejara a aplicacdo pela Administracdo de penalidades relacionadas as
faltas de maior gravidade, cujo fato da Administracao relevar qualquer falta ndo implicara
em novagao.

16.4. As multas deverdo ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos,
a contar da data do recebimento da comunicacao pela Terracap.

16.5. O valor das multas podera ser descontado da garantia, da nota fiscal ou de
crédito existente em relacdo a contratada. Caso o valor da multa seja superior ao crédito
existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

16.6. As multas e outras sancOes aplicadas s6 poderdao ser relevadas,
motivadamente e por conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracao,
devidamente justificado.

16.7. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no CADIN, e no caso da
aplicagdao da penalidade descrita na alinea “d” do subitem 16.1 a licitante devera ser



descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Termo e das
demais cominagdes legais.

16.8. As sangdes aqui previstas sdao independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

16.9. Em qualquer hipdtese de aplicagdo de sangdes sera assegurado o
contraditdrio e a ampla defesa.

17. DO ENQUADRAMENTO DO OBJETO A SER CONTRATADO, E DAS CONDICOES GEF
DE PARTICIPAGCAO

17.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servigos
comuns, de que trata a Lei n2 10.520/02 e o Decreto n? 5.450/05, por possuir padroes de
desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado.

17.2. Poderdo participar da licitacdo/dispensa as sociedades empresariais,
microempresas e empresas de pequeno porte desde que:

17.2.1. Venham atender as condicOes deste Termo de Referéncia.

17.2.2. Nao estejam sob faléncia, concurso de credores, dissolugdo,
liquidagdo ou ndo tenham sido suspensas de licitar e/ou declaradas inidoneas por
orgao publico.
17.2.3. Nao estejam suspensas do direito de licitar e contratar com a
Administragao.

17.2.4. Nao estejam reunidas em consorcio.
17.2.5. O contrato social preveja finalidade compativel com o objeto deste.
18. DO REGIME DE EXECUGCAO

Serd adotado o regime de execucdo Empreitada por Preco Globa, uma vez que é
possivel definir previamente, com boa margem de precisdo, as quantidades dos servicos a serem
posteriormente executados na fase contratual.

19. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execuc¢do do presente contrato correrdao a conta do programa de
trabalho especifico consignado no orgamento da TERRACAP para o presente exercicio.

20. DISPOSICOES GERAIS

20.1. Os precos ajustados devem levar em conta todas e quaisquer despesas
incidentes na prestacao dos servicos contratados, tais como tributos, transporte, bem como
fornecimento de todos os materiais necessarios e mao-de-obra.

20.2. A Contratada devera se submeter a fiscalizagdo da Administracao,
obrigando-se a aplicacao das clausulas exorbitantes conferidas ao Poder Publico.

20.3. A realizacdo de certame licitatério ndo gera direito a contratagdao, mas
apenas expectativa de direito.

20.4. Os casos omissos serao resolvidos pelo Diretor de Administracdo e
Finangas da TERRACAP.



Brasilia-DF, 12 de abril de 2021.

Jader Cabral de Almeida
Gerente de Tributos
GETRI/DIRAF/TERRACAP

Aprovo o presente Termo de Referéncia nos termos da Resolugdo n2 267 (Doc.

SEI/GDF 49100222).
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Brasilia-DF, 02 de agosto de 2021.

Juracir Santos Junior
Diretor de Administracdo e Financas
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