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Tutorial para a emissão de boletos pela internet 

1. No Menu Principal do site www.terracap.df.gov.br:  

1.1. Clique em “Serviços”; 

1.2. Selecione a opção “2º Via Carnê e Declaração IR”, conforme figura abaixo: 
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2. Aparecerá a tela abaixo.  

2.1. Selecione a opção “2ª Via de Prestação”; 

2.2. Informe o número da Alienação - somente os números com o dígito verificador, sem 

traço ou ponto (ATENÇÃO DEVE-SE INFORMAR TODOS OS NÚMEROS INCLUSIVE O DÍGITO 

VERIFICADOR. NO BOLETO APARECE NO CAMPO ALIENAÇÃO O NÚMERO NO FORMATO 

99999-9, NO SITE DEVE SER INFORMADO DESSA FORMA 999999, OU SEJA, SEM O “-“); 

2.3. O número da Alienação pode ser localizado no último boleto emitido; 

2.4. Informe o número do CPF (ATENÇÃO SOMENTE NÚMEROS. O CPF QUE TEM O 

FORMATO 999.999.999-99 DEVE SER DIGITADO DA SEGUINTE FORMA: 99999999999). 

2.5. Clique na opção ; 
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3. Aparecerá a tela abaixo. 

3.1. Selecione a(s) parcela(s) que deseja imprimir; 

3.2. Clique na opção ; 

 

 

4. Aparecerá a tela abaixo. 

4.1. Escolha uma data para pagamento; 

4.2. Clique na opção ; 

  

3.1 

3.2 

4.1 

4.2 

 

 



 

 
                

SAM – BLOCO “F” EDIFÍCIO SEDE – BRASÍIA – DF – CEP 70620-000 – E-MAIL: sac@terracap.df.gov.br. – Internet: www.terracap.df.gov.br    
                     TELEFONE: (61)3342-2013– FAX: (61) 344-1725 – CGC Nº 00.359.877/0001-73 – INSCRIÇÃO ESTADUAL Nº 145079 
 

 

   C o m p a n h i a  I m o b i l i á r i a  d e  B r a s í l i a  

Página 4 de 4 

 

 

5. Aparecerá a tela abaixo. 

5.1. Clique na opção  

  

5.1 

 


