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Parque Tecnoldgico de Brasilia
BIOTIC siA
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. Execucdo de servigos profissionais de assessoramento, consultoria e escrituracdo contabil,
fiscal, departamento de pessoal, bem como composicdo das pegas do processo da Prestacdo de
Contas Anual da BIOTIC S/A, referente ao exercicio de 2021, tudo em conformidade com as
normas constitucionais, legais, infralegais e internacionais de contabilidade, bem como obedecendo
ao Regulamento Interno de Licitacbes e Contratacbes da Companhia Imobiliaria de Brasilia —
TERRACAP, aprovado pelo seu Conselho de Administracdo, nos termos da Resolucdo n.°
250/2018, e outras normas de processo licitatorio e contratagdo federais e distritais aplicaveis.

2. DA DESCRICAO DOS SERVICOS
2.1. DA ASSESSORIA E DA CONSULTORIA

2.1.1. Os servicos de assessoria e consultoria técnica consistirdo no exame, analise e orientacéo, a
abranger todo o escopo administrativo, operacional e de negocios da CONTRATANTE, no
sentido de:
2.1.1.1. assessoria e consultoria continuada e sistematica, na area CONTABIL,
compreendendo a orientacdo técnica necessaria ao bom andamento dos servigos contabeis da
CONTRATANTE, a serem desenvolvidos mediante consulta, e mediante a disponibilizacao
dos servicos técnicos profissionais pela CONTRATADA, por todos 0s meios de comunicacéo,
quer prestado nas dependéncias da mesma, quer mediante comparecimento in loco da sua
equipe de trabalho ou responsavel técnico, em dias a serem previamente definidos e
agendados entre as partes, e ainda pela via telefénica, correio eletrénico, fax e
correspondéncias, de acordo com as necessidades, para o atendimento dos servi¢cos
contratados;
2.1.1.2. assessoria e consultoria com vistas ao atendimento de normas relacionadas ao objeto
deste Termo de Referéncia e normas do Tribunal de Contas do Distrito Federal e outros
Tribunais de Contas quando necessario;
2.1.1.3. assessoria e consultoria na implementacdo das novas normas de contabilidade
aplicadas as setor publico;
2.1.1.4. assessoria, consultoria, orientacdo e acompanhamento na elaboracéo dos informes da
Gestdo Fiscal, SISTN (Sistema de Coleta de dados Contabeis para Estados e Municipios da
Caixa Econémica Federal para a Secretaria do Tesouro Nacional), SIAPC (Sistema de
Informacdes para Auditoria e Prestacdo de Contas), RMGS (Relatério da Gestdo Municipal
em Saude), SIOPS (Sistema de Informacdes sobre Orcamentos Publicos em Saude), SIOPE
(Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Educagdo), DCTF (Declaragdo de
Débitos e Creditos Federais);
2.1.1.5. outros Servicos de apoio administrativo e orientacdo técnica para 0 bom andamento
das atividades e servigos atinentes e obrigatorios na area contabil, bem como de operacdes e
negocios realizados ou a serem realizados pela CONTRATANTE;
2.1.1.6. assessoria, consultoria e adequacdo dos processos internos as exigéncias
constitucionais, legais e infra legais; e
2.1.1.7. assessoria e consultoria para o planejamento tributario, com 0s objetivos ndo
exaustivos de, legalmente:
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a) evitar a incidéncia de um tributo: alterar a forma de realizar o servigo, a composi¢ao
do tributo ou o local onde se faz uma transacdo para evitar o pagamento de um
tributo;

b) reduzir o valor do recolhimento: diminuir o quanto se deve pagar de um tributo;

2.1.2. A CONTRATANTE, se desejar manifestacdo escrita e fundamentada da CONTRATADA,
formalizara as consultas, especificando a matéria a ser examinada e os fatos relevantes que a
cercam, adicionando, quando for o caso, documento de suporte.

2.1.3. A CONTRATADA podera solicitar a complementacdo dos dados e informacGes que julgar
necessarios, como condicdo para o atendimento das consultas.

2.2. DA ESCRITURACAO CONTABIL

2.2.1. Classificacdo e escrituracdo da contabilidade de acordo com as normas e principios
contabeis vigentes.

2.2.2. Apuracdo e emissao de balancetes mensais.

2.2.3. Elaboracdo dos demonstrativos financeiros: Balanco Patrimonial anual, Demonstracéo de
Resultados (DRE), Demonstracdo de Lucros ou prejuizos acumulados (DMPL), Demonstracédo
de Fluxo de Caixa e Demonstragdo do Valor Adicionado (DVA), trimestrais e anual.

2.2.4. Envio de Obrigacdes Acessorias: Escrituracdo Contabil Digital (ECD), Escrituracdo
Contéabil Fiscal.

2.2.5. Responder por processos de auditorias trimestrais e anual.

2.2.6. Emisséo de Certiddes.

2.2.7. Relatorio de indices financeiros.

2.2.8. Anaélise (horizontal/ vertical) das demonstracdes financeiras.

2.2.9. Recalculos e RetificacGes de Declaracdes, decorrente de mudanca de critério ou motivada
pela CONTRATANTE.

2.2.10. Auxilio e preparacao de relatorio contabil mensal para atendimento as demandas dos
interessados.

2.2.11. Participacdo, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, nas reunides do Conselho
Fiscal da CONTRATANTE, bem como elaboracao de material de suporte aos conselhos fiscais.
2.2.12. Elaboracdo das demonstracGes financeiras obrigatorias, bem como demonstrativos
gerenciais para analise contabil comparando os meses e exercicios e apresentacdo dos indices
financeiros, econdmicos, de rendimento, endividamento, lucratividade, e outros quando
solicitados.

2.3. DAESCRITURACAO FISCAL

2.3.1. Orientacdo e controle de aplicacdo dos dispositivos legais vigentes, Federais, Estaduais e
Distrital.

2.3.2. Escrituracdo dos Registros Fiscais de todos os livros obrigatorios perante o Governo do
Distrito Federal e a Secretaria da Receita Federal e elaboragdo das declara¢fes acessorias, bem
como as obrigagOes que se fizerem necessérias referente a parte fiscal da empresa, a exemplo das
que se segue: GIM, GlI, Informativo Fiscal, DIRF, DCTF, EFD, DBE, entre outros.

2.3.3. Escrituracdo do Registro Fiscal do ISS, bem como as que se fizerem necessarias.
2.3.4. Escrituracdo do Registro Fiscal do ICMS, bem como as que se fizerem necessarias.
2.3.5. Atendimento das demais exigéncias previstas na legislacdo, bem como de eventuais
procedimentos fiscais junto aos 6rgdos reguladores e fiscais federais e distritais.
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2.3.6. Elaboracdo e envio de todas as declaragdes, inclusive os Spreds, exigidas por lei aos 6rgdos
de controle, reguladores e fiscalizacdo federais e distritais.

2.3.7. Elaboracdo dos documentos de arrecadacdo de Receitas Federais (DARF) para o
pagamento do PIS, COFINS, IRPJ e CSLL.

2.3.8. Elaboracdo dos Documentos de Arrecadacdo Municipal para recolhimento do ISS.
2.3.9. Fornecimento e Auxilio Técnico do software NF-e que realiza download das Notas
Fiscais Eletronicas de Emissdo da prépria empresa e/ou terceiros e transformacdo em DANFE
(documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica), possibilitando a consulta automatizada das
situacOes dos documentos eletrénicos.

2.3.10. Emissdo de Notas Fiscais.

2.3.11. Recélculos e Retificacdes de Declaracbes decorrente de mudanca de critério ou motivada
pela CONTRATADA.

2.3.12. Anélise de retencdo dos servicos tomados, de modo a garantir 0 cumprimento da
legislacdo correlata.

2.3.13.  EmissOes e Controle de certiddes negativas dos fornecedores da CONTRATANTE.
2.3.14. Realizacdo de Planejamento e Estudos Tributarios com objetivo demonstrar a estrutura
fiscal mais econdbmica, em relacéo a atividade da CONTRATANTE e a negdcios realizados ou a
serem realizados pela CONTRATANTE.

2.3.15. Realizacdo permanente de andlise e simulagdes com a finalidade de identificar eventuais
beneficios fiscais possiveis de utilizacdo pela CONTRATADA.

2.3.16. Apresentar, trimestralmente, a CND junto ao GDF.

2.3.17. Apresentar, trimestralmente, as certidfes de regularizacdo fiscal junto aos érgdos do
Ministério da Fazenda.

2.4. DO DEPARTAMENTO DE PESSOAL

2.4.1. Os servicos de departamento de pessoal serdo lancados de modo global, na medida que a
Companhia Imobiliaria de Brasilia - Terracap, acionista exclusiva da CONTRATANTE,
atualmente é a responsavel pelo Departamento de Pessoal.

2.5. DA PRESTACAO DE CONTAS AO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

2.5.1. Auxiliar na Elaborar da Prestacdo de Contas do exercicio de 2021, conforme Resolugdo n°
296 de 15 de setembro de 2016 do Tribunal de Contas do Distrito Federal.

2.6. DO ATENDIMENTO AOS ORGAOS FISCALIZADORES

2.6.1. A CONTRATADA obriga-se a prestar informagdes aos 6rgéos fiscalizadores competentes
(TCDF, Corregedoria-Geral do DF, Secretaria de Fazenda do DF, Receita Federal do Brasil,
entre outros) quando solicitadas, inclusive, as suas expensas, comparecendo aos referidos 6rgados
pessoalmente, por seus tecnicos, representando a contratante sempre que necessario.

2.6.2. A CONTRATADA, fica obrigada a comparecer perante outros 6rgaos ou entidades, ndo
listados no subitem anterior, sempre que for necessario, desde que o servigo tenha correlagédo
com o objeto contratado.

2.7. DAS OUTRAS DESCRICOES DOS SERVICOS
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2.7.1. Os servigos deverdo ser executados de forma mensal e sempre que realizada alguma
solicitacdo que se encontre dentro do objeto deste Termo de Referéncia, respeitando as execucoes
contébeis e financeiras da CONTRATANTE.

2.7.2. Todos os relatérios, Demonstracdes Financeiras e pareceres finais, bem como outros

objetos previstos neste Termo de Referéncia, devem estar prontos, de acordo com as solicitacfes

e 0s cronogramas estabelecidos pela CONTRATANTE.

2.7.3. A CONTRATADA, seus socios, administradores, prepostos, colaboradores e terceiros,

obrigam-se a manter sigilo sobre informacdes, materiais e documentos da CONTRATANTE e

outros que tenha acesso ou conhecimento por forca do servico prestado 8 CONTRATANTE, ou

ainda, que Ihes sejam confiados para 0 bom cumprimento do contrato.

2.7.4. A CONTRATADA devera comparecer, por meio do Consultor Contabil ou Contador, nas

Reunifes de Conselhos de Administracdo e Conselho Fiscal, que ocorrem logo ap6s o

fechamento dos trimestres, para esclarecer ou prestar informacfes sobre matérias de sua

competéncia, conforme comunicada pela CONTRATANTE sobre as datas, hora e locais dos
encontros.

2.7.5. As Demonstracdes Financeiras devem ser submetidas a apreciacdo de Auditoria

Independente e deverdo ser preparadas sob a responsabilidade da empresa CONTRATADA em

conjunto com a administracdo, além disso, atendendo a solicitacgio da CONTRATANTE, as

Demonstragdes Financeiras exigidas atualmente pela legislagio em vigor devem ser

apresentadas, e a CONTRATADA necessita divulgar a Demonstracdo do Valor Adicionado

(DVA) e a mesma também deve ser submetida a apreciacdo dos Auditores Independentes da

empresa CONTRATANTE.

2.7.6. Os relatorios que deverdo ser apresentados deverdo atender as seguintes finalidades:
2.7.6.1. apresentar a avaliacdo do Contador sobre o0s procedimentos contabeis da
CONTRATANTE;
2.7.6.2. relatar os exames e procedimentos efetuados pela contabilidade;
2.7.6.3. alertar a administracdo da CONTRATANTE sobre aspectos que possam acarretar
ressalvas no “Parecer dos Auditores”;
2.7.6.4. apresentar recomendaces para aprimoramentos de procedimentos ou Controles
Internos, se necessario;
2.7.6.5. o relatério contabil deverd sempre ser reproduzido de forma integral em conjunto com
as demonstracdes financeiras completas, inclusive as notas explicativas; e
2.7.6.6. verificar se os exames foram conduzidos em conformidade com os padrbes
reconhecidos de auditoria e se aplicaram todos os processos técnicos que se julgaram
necessarios, segundo as circunstancias, e se as demonstracdes financeiras foram elaboradas
em conformidade com as praticas contabeis adotadas no Brasil.

2.7.7. A CONTRATADA devera fornecer sistema que permita a alimentacao e o acesso de dados

pela CONTRATANTE, remotamente, de qualquer localidade geografica e em qualquer horario,

com backups periddicos a garantir a disponibilidade e a seguranca dos dados.
2.7.7.1. Apos o término da vigéncia da contratagdo prevista, a CONTRATANTE tem até 6
(seis) meses para a importacdo dos dados da CONTRATANTE, que estejam no sistema da
CONTRATADA, conforme pessoa indicada pela CONTRATANTE para realizar a
importacéo.

3. DOS PRAZOS PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1. As partes ficardo responsaveis pela formulacéo de plano de trabalho, que conduzira a execugéo
de todo os servigos de contabilidade da CONTRATANTE, com a estipulagdo do modo de operagéo,
ferramentas a serem utilizadas, comunicacdo externa que envolva temas ligados a contabilidade,
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prazos para apresentacdo das demonstracBes contabeis e as atribuicbes de todas as pessoas
envolvidas no processo.
3.1.1. O prazo para a formulagdo do plano de trabalho disposto no item 3.1 deste Termo de
Referéncia é de 30 (trinta) dias ap0s a assinatura do contrato originado deste Termo de
Referéncia.
3.2. Enquanto o plano de trabalho disposto no item 3.1 deste Termo de Referéncia ndo for assinado
entre as partes, 0s servigos objeto deste Termo de Referéncia deveréo ser prestados conforme os
prazos abaixo estabelecidos:
3.2.1. todos os servigos de assessoria e consultoria dispostos no item 2.1 em até 4 (quatro) dias
Gteis a contar da solicitacdo da CONTRATANTE;
3.2.2. 0s Balancetes contdbeis mensais em até 4 (quatro) dias Uteis a contar da entrega da
documentacdo a CONTRATADA;
3.2.3. 0os Demonstrativos financeiros trimestrais em até 6 (seis) dias Uteis a contar da entrega da
documentacdo a CONTRATADA;
3.2.4. os Demonstrativos financeiros anuais em até 8 (oito) dias Uteis a contar da entrega da
documentacdo a CONTRATADA;

3.2.5. todos os demais itens do item 2.2 em até 4 (quatro) dias Uteis;
3.2.6. os lancamentos de DIRF’s em até 24h (vinte e quatro horas);
3.2.7. os comprovantes de emissdo de DBE’s em até 2 (dois) dias uteis;

3.2.8. 0s pareceres sobre retencdo tributaria e emissdo dos documentos de arrecadacdo de
Receitas Federais (DARF) para o pagamento do PIS, COFINS, CSLL, IR e Documento de
Arrecadacdo Avulso (DAR) do ISS quando couber, em até 2 (dois) dias Uteis;

3.2.9. todos os demais itens do item 2.3 em até 2 (dois) dias Uteis;

3.2.10. todos os itens do item 2.4 em até 4 (quatro) dias Uteis;

3.2.11. os auxilios para a Prestagdo de Contas com no minimo 2 (dois) dias Gteis de antecedéncia
aos prazos estabelecidos legalmente ou pelo Tribunal de Contas do Distrito Federal, bem como
conforme prazos especificos deste Termo de Referéncia quando tratar-se de servico acima
disposto;

3.2.12. as informagdes dispostas no item 2.6 com no minimo 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia
aos prazos legais ou solicitados pelos 6rgaos fiscalizadores; e

3.2.13. 0s servigos de comparecimento dispostos no item 2.6 com base no prazo do 6rgdo
fiscalizador.

4. DO VALOR ESTIMADO

4.1. Para a execucdo dos servicos descritos no item 2, serd paga a quantia de "preco médio das
cotagOes”, em 12 (doze) parcelas.
4.1.1. A Gltima parcela somente sera paga apos:
4.1.1.1. a aprovagéo, pelo Conselho de Administracdo da BIOTIC S.A., dos balancetes do
altimo trimestre de 2021; e
4.1.1.2. o parecer emitido pelo Conselho Fiscal da BIOTIC S.A., a respeito dos demonstra vos
financeiros do altimo trimestre de 2021.
4.2. Repactuacgdes somente ocorrerdo quando precedidas de demonstracdo analitica do aumento dos
custos, devidamente justificada e dentro das circunstancias e limites legais previstos.

5. DO PRAZO DE VIGENCIA E EXECUCAO E DA RESCISAO
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5.1. A contratacdo prevista neste documento terd como prazo de vigéncia o periodo de 12 (doze
meses), podendo ser prorrogado a conveniéncia da administracao.

5.1.1. O término da vigéncia do contrato ndo extingue a obrigatoriedade da CONTRATADA com
0 cumprimento de todas as obrigagcfes contratadas.
5.2. O prazo de execucdo dos trabalhos sera de até 12 (doze meses), conforme a conveniéncia da
administragao.
5.2.1. O término do prazo de execucdo dos trabalhos ndo desobriga a CONTRATADA ao
cumprimento de todas as obrigagdes contratadas.
5.3. O contrato podera ser rescindido unilateralmente, por inadimplemento total ou parcial das
condicBes pactuadas, sem prejuizo das indenizacdes e sangdes previstas na legislacdo vigente.

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DA FORMA DE PAGAMENTO

6.1. As despesas decorrentes deste contrato correrdo a conta do Programa de Trabalho
19.122.8207.8517.0043 - Manutencdo de Servigos Administrativos Gerais, natureza de despesa 3,
fonte de recursos 510.

6.2. O pagamento sera efetuado nos termos da Lei n°® 8.666/93, em até 10 (dez) dias apds o atesto da
respectiva Nota Fiscal, exceto se constatada alguma pendéncia na prestacdo dos servicos;

6.3.  Deveréa ser emitida Nota Fiscal Eletronica para cada Requisi¢do de Servigo atendida.

7. DO LOCAL DOS EXAMES OU SERVICOS

7.1 Os servicos serdo desenvolvidos no escritorio da CONTRATADA, com visitas as dependéncias
da CONTRATANTE, ficando desde ja& entendido que os documentos contébeis, fiscais e de
legalizacdo, ou qualquer outro, ndo serdo retirados sem prévia autorizacdo do Contratante.

7.2 A contratada prestara seus servicos com visitas, em dias e horarios definidos pela
CONTRATANTE, bem como outros parametros necessarios, conquanto que seja comunicada a
contratada com uma antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

7.3 Nenhuma informacéo sera dada pelo responsavel do escritério contratado sem prévia anuéncia
do administrador da BIOTIC S/A.

7.4 Todos os custos e responsabilidades trabalhistas, legais, fiscais e civis, ficam a conta da
CONTRATADA, quanto aos prestadores do servigo por ela disponibilizado.

7.5 A CONTRATANTE podera solicitar a troca do prestador de servico disponibilizado para tal
acompanhamento, sempre que 0 mesmo ndo estiver atendendo a contento as necessidades da
CONTRATANTE, ndo importando tal substituicdo em aumento de custos.

8. DAS OBRIGACOES ENTRE AS PARTES

8.1. Além das demais obrigacOes previstas neste termo de referéncia, serdo obrigacdes da
CONTRATADA:
8.1.1. executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagdo dos recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clusulas contratuais, além
de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios para a execucao
dos servigos contidos neste termo de referéncia e na sua proposta;
8.1.2. utilizar empregados habilitados e com 0s conhecimentos necessarios dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;
8.1.3. apresentar a CONTRATANTE, o responsavel da CONTRATADA para ser o ponto focal
entre as partes;
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8.1.4. executar os servigos dentro dos prazos ajustados, cumprindo os horarios estabelecidos para
atendimento, responsabilizando-se por quaisquer prejuizos advindos de sua inobservancia;
8.1.5. relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servicos;
8.1.6. permanecer a disposi¢cdo da Diretoria e dos Conselhos de Administragcdo e Fiscal da
CONTRATANTE para esclarecer ou prestar informacdes e apurar fatos especificos sobre matéria
de competéncia da CONTRATADA, quando solicitada;
8.1.7. estar presente na Assembleia Geral Ordinaria da CONTRATANTE, sempre que solicitado,
especialmente para qual as demonstracfes financeiras forem submetidas & apreciagdo, para caso
necessario, prestar esclarecimentos ou informacfes sobre matéria de competéncia da
CONTRATADA,
8.1.8. responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade
a Contratante;
8.1.9. ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho de
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
8.1.10. conduzir os trabalhos de acordo com as boas normas técnicas, em correta observancia a
legislacdo federal, estadual e distrital, vigentes ou futuras, e quaisquer ordens ou determinagdes
do poder publico;
8.1.11. executar os servigcos com diligéncia e com o mais alto padrédo de qualidade, observando os
prazos acordados; e
8.1.12. a CONTRATADA obriga-se a atender prontamente as solicitacbes feitas pela
CONTRATANTE, referentes a realizacdo dos servicos solicitados.
8.2. Além das demais obrigacdes previstas neste termo de referéncia, serdo obrigacGes da
CONTRATANTE:
8.2.1. exercer a fiscaliza¢do dos servigos por empregados especialmente designados, bem como
notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execucdo dos servicos;
8.2.2. disponibilizar para a CONTRATADA 0 acesso a todas as informagdes relevantes de que a
CONTRATANTE tem conhecimento para a elaboracdo das Demonstraces Financeiras, como
registros, documentacdo e outros assuntos, além de informacdes adicionais que a
CONTRATADA possa solicitar a CONTRATANTE, para fins de contabilidade e auditoria;
8.2.3. disponibilizar dependéncias fisicas e I6gicas para alocacdo da equipe da CONTRATADA,
Se necessario; e
8.2.4. efetuar os pagamentos devidos nas condi¢cOes a serem estabelecidas em CONTRATO.
8.3. As Partes declaram conhecer as normas de prevencdo a corrup¢do previstas na legislacao
brasileira, dentre elas a Lei de Improbidade Administrativa (Lei n°® 8.429/1992) e a Lei n°
12.846/2013 e seus regulamentos (em conjunto, “Leis Anticorrup¢ao”) e se comprometem a cumpri-
las fielmente, por si e por seus socios, administradores, prepostos, colaboradores e terceiros, bem
como exigir o seu cumprimento pelos terceiros por elas contratados.
8.3.1. As Partes desde ja se obrigam a, no exercicio dos direitos e obrigacGes previstos neste
Contrato e no cumprimento de qualquer uma de suas disposicoes:
) ndo dar, oferecer ou prometer qualquer bem de valor ou vantagem de qualquer
natureza a agentes publicos ou a pessoas a eles relacionadas ou ainda quaisquer outras
pessoas, empresas e/ou entidades privadas, com o objetivo de obter vantagem indevida,
influenciar ato ou decisdo ou direcionar negadcios ilicitamente; e
1) adotar as melhores praticas de monitoramento verificagdo do cumprimento das
normas anticorrupg¢éo, com o objetivo de prevenir atos de corrupgdo, fraude, préticas ilicitas
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ou lavagem de dinheiro por seus socios, administradores, colaboradores e terceiros por elas
contratado
8.3.2. A comprovada violagdo de qualquer das obrigacGes previstas nesta clausula é causa para a
rescisdo unilateral de Contrato, sem prejuizo da cobranga das perdas e danos causados a parte
inocente.

9. DA QUALIFICACAO DO PRESTADOR DE SERVICO

9.1. O Prestador de Servico a ser contratado devera apresentar, antes da contratagdo, os seguintes
documentos:
9.1.1. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado;
9.1.2. certificado de capacidade técnica e portfolio da empresa;
9.1.3. balango patrimonial consolidado;
9.1.4. prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (“CNPJ”);
9.1.5. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede da contratada, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;
9.1.6. declaracdo proibicédo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a par r de quatorze
anos;
9.1.7. comprovacao de experiéncia de prestacdo de servigo a Empresas Publicas, de no minimo 1
(um) ano; e
9.1.8. a documentacéo prevista no item 9.2 abaixo.
9.2. No momento do pagamento de cada parcela mensal, o Prestador de servigco devera apresentar a
seguinte documentagé&o:
9.2.1. prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Distrital ou Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da CONTRATADA, ou outra equivalente, na forma da lei;
9.2.2. prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei;
9.2.3. copia da GFIP - Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servico e
Informacdes a Previdéncia Social completa e quitada, e seu respectivo comprovante de entrega,
nos termos da legislacéo vigente;
9.2.4. copia da GPS - Guia da Previdéncia Social quitada com o valor indicado no relatério da
GFIP; e
9.2.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

10. DA FISCALIZACAO E DO CONTROLE

10.1. Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucao de todos
0s SERVICOS, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os
SERVICOS, inclusive com visitas nos estabelecimentos da CONTRATADA e exigéncia de
documentos que comprovem a idoneidade e o compromisso da CONTRATADA, socios,
administradores, prepostos, colaboradores e terceiros com as melhores préticas de governanga,
monitoramento e prevencao a atos ilegais e antiéticos.
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10.2. O contrato resultante da referida contratacdo ficard a cargo da Diretoria de Administracdo e
Financas da BIOTIC S.A.

11. DAS PENALIDADES

11.1. A CONTRATADA ficara sujeita, no caso de inexecucdo total ou parcial do contrato, as
seguintes penalidades, garantido o direito de ampla defesa:
11.1.1. adverténcia, no caso de falta de presteza e eficiéncia ou por descumprimento dos prazos
fixados para o atendimento das consultas ou servicos previstos no contrato;
11.1.2. multa, no valor correspondente a 1% (um por cento) do valor do contrato, por dia de
atraso, no caso de reincidéncia especifica;
11.1.3. suspensdo do direito de contratar com o Distrito Federal, pelo prazo de um ano, na
hipbtese de reiterado descumprimento das obrigac6es contratuais;
11.1.4. declaracdo de inidoneidade para participar de licitacdo junto 8 CONTRATANTE, na
hipdtese de recusar-se a prestacdo dos servigos contratados;
11.1.5. no caso de imposicao de multa, o valor correspondente sera pago ha mesma data em que a
CONTRATANTE efetuar o pagamento da prestacdio mensal, podendo a prépria
CONTRATANTE efetuar o abatimento na parcela posterior, caso ndo seja pago pela
CONTRATADA.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. O contrato sera regido pelo regime de prestacdo de servicos, descaracterizando-se qualquer
vinculo empregaticio, entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA ou daqueles que esta venha a
contratar em seu nome, sendo que todos e quaisquer impostos, taxas e contribuigdes ficais e
parafiscais, inclusive os de natureza previdenciaria, social e trabalhista, bem como os emolumentos,
onus ou encargos de qualquer natureza decorrentes da celebracdo deste contrato, ou da execug&o,
correrdo Unica e exclusivamente por conta da CONTRATADA.

12.2. Este Termo de Referéncia e a contratacdo a ser realizada s&o regidos pelas normas
constitucionais, legais, infralegais e internacionais de contabilidade, bem como obedece ao
Regulamento Interno de Licitaces e Contratacbes da Companhia Imobilidria de Brasilia —
TERRACAP, aprovado pelo seu Conselho de Administracdo, nos termos da Resolugdo n.°
250/2018, e outras normas de processo licitatorio e contratacdo federais e distritais aplicaveis.

12.3. A CONTRATADA devera diligenciar junto aos Contadores que prestaram 0s servicos de
contabilidade referentes aos exercicios anteriores, sempre que for necessario a prestacdo dos
servicos presentes neste Termo de Referéncia.

12.4. Os casos omissos serdo tratados de acordo ao disposto na legislagdo que integrar o caso
omisso.

12.5. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da execucdo do objeto a ser contratado, que nédo
possam ser dirimidos pela intermediagdo administrativa, fica eleito o Foro de Brasilia, com expressa
renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que se apresente.
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